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PLANO DE TRABALHO
1. IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO E DIRETORIA EXECUTIVA

1.1. INSTITUICAO PROPONENTE MANTENEDORA

NOME: Elza Maria de Carvalho Querido. ' CODIGO: 350186132
LOGRADOURO:Rua Castro Alves BAIRRO:Centro.
CEP:12 500-130 TELEFONE:(12)31223087

CNPJ: CNPJ45.383.692/0001-32

1.2. INSTITUICAO DE EDUCACAO INFANTIL

' NOME: CODIGO: 350186132
Creche Amor e Luz
LOGRADOURO: BAIRRO:
Rua Castro Alves,36. Centro
CEP: TELEFONE:
12.500-130 (12) 3122.3087
NUMERO DA PORTARIA DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO:
Portaria n°4 da Secretaria Municipal da Educagao, 17 de dezembro de 2018.

1.3. IDENTIFICACAO DA DIRETORIA EXECUTIVA

NOME:
Elza Maria de Carvalho Querido. B - .
RG:23.137.110x  ORGAO EXPEDIDOR
I . E UF:SSP
CPF:02617147835 'DATA
_ NASCIMENTO:27/09/1951
CARGO:Presidente.

PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 a 28/05/2023.

E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal.creche@ hotmail.com.

E-MAIL PARTICULAR:EIlzacarvalhoquerido@gmail.com

' ASSINATURA: é (E;)gu. Oyn & 51:( ,IZ, &,n_du(jc. )
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NOME.:Leonora Maria Cortez Athayde

RG:6.917.080-0

ORGAO EXPEDIDOR
E UF:SSP

CPF:789.009.218-00

DATA NASCIMENTO:
25/02/1953

CARGO:Vice Presidente.

PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.

E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal.crecheihomm aib oo,

E-MAIL PARTICULAR:leonora.athaide@gmail.com

O e
ASSINATURA: NAAT T OneR 9—
V

NOME:
Luzia Paula Marotta Reis
RG:4.128.924-9 ORGAO EXPEDIDOR
E UF:S55P
CPF:021-652-968-97 DATA DE NASCIMENTO:
03/11/1948
CARGO:1°Tesoureira.
T PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.
E-MAIL INSTITUCIONAL: scual crecheiihotmarl.coi
E-MAIL PARTICULAR:jevelup@gmail.com
<y —a—f
ASSINATURA: Fops e (50, Vet i 6o
{4
NOME:
| Hélia Regina Broca de Ameida Bairos
| RG:64.121.995-7 ORGAO EXPEDIDOR
E UF:8SP
CPF:339.819.651-91 DATA DE NASCIMENTO:
12/10/1966

CARGO: 2°Tesoureira.

PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.

E-MAIL INSTITUCIONAL: stsalcrechadihoinatl com,

E-MAIL PARTICULAR:heliabarros@hotmail.com

ASSINATURA: Wit Qe iue OvSto.  se L P Sn

S
e
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' NOME:
| Rosemari Aparecida Rangel Rosa.
RG:16.139.751-7 ORGAO EXPEDIDOR
E UF:SSP
CPF:159.493-818-07. DATA DE NASCIMENTO:
: 15/10/1965
CARGO: 1°Secretario
PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.
E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal crechehotmail.com.
E-MAIL PARTICULAR:Elianerr_13@hotmail.com .7 B
. . A
ASSINATURA: B ,jj%a )
NOME:
Patricia Maria Castro Pereira da Rocha.
RG:16.140.968-4 ORGAOQ EXPEDIDOR
E UF:SSP
CPF:081-036-928-16 DATA DE NASCIMENTO:
02/03/1968
CARGO: 2°Secretaria
e
;T’ERIO])O DO MANDATO: 28/05/2021 a 28/05/2023.
E-MAIL INSTITUCIONAL: : scsal.crechew hotmail com.
E-MAIL PARTICULAR: patl1claperelrfidarocha30gmdll com.
ASSINATURA: (%O(ﬁ _____

1.4. IDENTIFICACAO DOS CONSELHEIROS FISCAIS

NOME:Valdenice Oliveira Francisco

RG:38.937.062-9 ORGAO EXPEDIDOR
E UF:SSP
CPF:362.495.498-97 DATA DE NASCIMENTO:
04/02/1988

CARGO:Conselho Fiscal.

PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.

E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal.creche(@hotmail.com

E-MAIL PARTICULAR:valdenicedileusadeoliveiradile@gmail.com.

ASSINATURA: T lpllnice. { Pt Framerca
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EMAIL: sesal.creche@hotmail.com
' NOME: -
Luiz Fernando Cortez Athayde
RG:8.975.840-7 ORGAO EXPEDIDOR
- E UF:SSP
CPF:929.735-588-91 DATA DE NASCIMENTO:
01/06/1958
CARGO:Conselho Fiscal.
PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 4 28/05/2023.
E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal.creche@hotmail.com
E-MAIL PARTICULAR:deposito566{@gmail.com
i ] n(: Lo Py
ASSINATURA: ' A X
PR Cuttde
NOME:José Aparecido Oliveira Francisco
RG:62.946.630-0 ORGAO EXPEDIDOR
i E UF:SSP
| CPF:638.165.631-04 DATA DE NASCIMENTO:
26/05/1976
CARGO:Conselho Fiscal
PERIODO DO MANDATO: 28/05/2021 & 28/05/2023.
E-MAIL INSTITUCIONAL: sesal.creche@hotmail.com
E-MAIL PARTICULAR:Jose.aof1976@gmail.com
ASSINATURA: @“ - 4 . .
JASZ a’gzﬁ-‘é 4[’ E{}'Z@v.r;{,x v £
v ad
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2. HISTORICO DA INSTITUICAQ

'O SESAL - Servigo Social Amor ¢ Luz, constituido em 03 de junho de 1985, ¢ uma entidade civil, sem
fins lucrativos, que tera duragdo por tempo indeterminado, com sede e foro no municipio de
Guaratinguetd, Estado de Sao Paulo.

' Foi criado com a finalidade de absorver os servigos sociais do Centro Espirita Amor e Luz, como seja,

| Albergue Noturno, criado em 1925 (atualmente desativado), e Creche Amor e Luz, desde 3 1de margo

de 1980.

\
Atualmente prestamos atendimento em periodo integral com 54 criangas, na faixa etaria de 2 anos a 5

anos e 11 meses, provenientes de familias de nivel socioeconémico cultural baixo.
A SESAL Creche Amor e Luz oferece 5 refeicdes basicas : café da manha, fruta, almogo, lanche e |
jantar.

A institui¢do tem capacidade para atender 54 criangas.

Tem por finalidade duas fungdes complementares e indissocidveis: Cuidar e Educar. Assim procuramos
criar um ambiente com amor € uma boa estrutura, contribuindo para o desenvolvimento global da
crianga considerando seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e social — assegurando Politica de

atendimento a crianga prevista no Estatuto da Crianga e do Adolescente, bem como complementar a

acdo da familia e da comunidade.

3. DESCRICAO DO PROJETO

PERIODO DA EXECUCAO:
Inicio: 01/01/2023 Término 31/12/2026

OBJETO DA PARCERIA:

Atendimento de matriculas na Educagdo Infantil gratuitas ndo absorvidas na Rede Municipal.

ORIETIVOS:

Oferta gratuita de Educagio Infantil, em parceria com a Secretaria Municipal de Educagdo, a criangas de
2 anos a 5 anos e 11meses, em jornada de periodo integral de segunda a sexta-feira, para atendimento a
demanda de Educacdo Infantil da cidade de Guaratinguetd, a fim de promover o desenvolvimento integral
das criangas em seus aspectos fisico, psicologico, lingiiistico, intelectual e social. E, devido ao momento
que estamos vivendo, recuperar a aprendizagem de todos, priorizando as habilidades e competéncias,

seguindo as orientagdes quanto ao protocolo de seguranga da COVID-19.
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| JUSTIFICATIVA:
{ A SESAL “Creche Amor e Luz”, atende hoje 54 criangas na faixa etaria de 2 anos a 5 anos e 11 meses,

i . i ; s 5 -
' onde procuramos atender em média 54 familias onde pais e maes trabalham fora, empregadas domésticas

| e alguns na industria e comércio local, sendo a maioria dos alunos oriundos de familias de nivel
socioecondmico cultural baixo.

Vale ressaltar que, a inser¢do da Educagdo Infantil ao sistema regular de ensino definiu as instituigdes
gue atuam com essa faixa etaria. como instituicdes educativas. seiam elas ptblicas. particular com fins
lucrativos ou particulares sem fins lucrativos; sdo responsaveis, junto com as familias, pela promogdo do
desenvolvimento das criancas, ampliando suas experiéncias e conhecimentos, além de garantir-lhes a
higiene e a saude.

As creches e pré-escolas que sempre atuaram no ambito da assisténcia social, ao assumirem

prioritariamente o cardter educativo, continuam mantendo suas especificidades, mediante as

caracteristicas sociais e econdmicas da populagdo por elas atendidas e aos bairros onde estdo localizadas.

Porém  esse fato ndo as alija das diretrizes objetivos e metas que emergem dessa nova visdo, tendo em
vista uma politica de Educagdo Infantil que abrange a todas as criangas, independentemente de classe
social.

Do ponto de vista legal, social e educacional, novas diretrizes e pardmetros de agdo foram
determinados, indicando a necessidade de uma reorganiza¢do na estrutura funcional e organizacional
dessas instituigdes.

Portanto, justifica-se a necessidade deste Plano, para que a institui¢do norteie sua gestdo na execugdo e

coordenada, desenvolvendo e aperfeigoando a totalidade dos membros da instituigdo, na compreensio da
complexidade do trabalho educacional e percepg¢do da importancia da contribuicdo individual e da

organizagdo coletiva.

PUBLICO ALVO:
A 4 It e - A 8 . Ar 1 11 ] b Sl | ~ ) 5 JLAL Y B o NI S S o e | | S i SRl < ol o G s
Alendimenio a 54 eriangas na Modaldade Dducagao Basica/ Cducagao nlanil, na faixa €larna ac Z anos

a 5 anos e 11 meses, no periodo integral.




SERVICO SOCIAL AMOR E LUZ DE GUARATINGUETA

Reconhecido de Utilidade Publica Federal Decreto 60.931 — Didrio Oficial da Unido de 28/01/1992
Lei Estadual 7.146 de 30/04/1991 — Lei Municipal 2.148 de 21/05/1990 — CNPJ45.383.692/0001-32
Rua Castro Alves, 36 — Centro — Telefone: (12) 3122.3087 — CEP: 12.500-130 — Guaratingueta - SP

EMAIL: sesal.crache@hotmail.con

4. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

 PERIODO o
Atividades/Periodo Jan | Fev | Mar | Abr | Mai  Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez
Recursos Humanos X X X X X X X | X A | X X X
Encargos Sociais X [ X [X X X X X | X X |X [|X X
Alimentac¢do X X X X X X X | X X X X X
Matriculas X X X X X X X | X X | X X X
Manutengdo Pedagogica X X X X X X X | X X |'X X X
Formagao Continuada X X X X X X X | X X | X X X
Avaliagoes:
Pedagogica(bimestral) X X X X X X
Administrativa(bimestral) X X | |IX X X X
Prestacdo de Contas X X X X X X X | X X X X X
Balan¢o Mensal X X X X X X X | X X | X X X
Manutengdo Fisica X X X X X X X | X X | X X X
Manuten¢do Material X X X X X X X | X X X X X
Manutengdo de Consumo X X X X X X X | X X | X X X
5. +EQUIPE TECNICA E REMUNERAGAO
QUANTIDADE =
5 i CARGA REMUNERAGAOQ | ENCARGOS
FUNGAO ATRIBUIGAO DE
HORARIA FUNCIONARIOS | JENSAL TRABALHISTAS

Auxiliar - integrar a instituigdo com nicleo de 162,31
Administrativa | diregéo, elaborar e encaminhartoda a | 9:00hs | 1

documentagéo comprobatoria para os

érgéos competentes que

regulamentam a instituigéo;

encaminhar  oficios, declaragdes,

solicitagbes e documentos afins;

organizar a rotina e horarios de todos

os setores da instituicdo; administrar

0s recursos humanos, materiais e

financeiros; controlar a aquisicdo e

uso dos géneros alimenticio,

pedagégico e limpeza; realizar

reunidées com funcionarios e familias;

articular e integrar a instituicao com

as familias e a comunidade;

supervisionar e auxiliar no

planejamento, organizagdo e analise

das atividades pedagogicas; orientar

€ supervisionar as matriculas e

documentagdo referente a crianga;

orientar e supervisionar a

coordenagao pedagodgica e a todos ;

aqueles a quem s&o delegadas |
- responsabilidades. )
Coord. e assessorar e coordenar o Plano 325,44
Orientacao Pedagoégico com a participacdo dos | 9:00hs | 1
Pedagoégica demais educadores e anuéncia da

coordenagdo administrativa; observar
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e garantir os registros do processo ‘
pedagodgico, realizar HTPC ;
semanalmente, propiciando  aos
monitores /professores momentos de
estudo, atualizagdo profissional e
reflexdo sobre a pratica; identificar
junto a equipe institucional, casos de

educandos que apresentem
necessidades de atendimento
diferenciado, buscando

encaminhamentos na comunidade, |
reunides de carater pedagoégico com i
os educadores e pais; participar a
coordenagdo administrativa quanto a
decisbes relativas a: matricula,
organizagdo do tempo e espago
institucional, utilizagdo de recursos
didaticos e outros que se fizerem
necessarios.

Educadoras - ajudar na questgdﬁdaﬁh?riceiro com | 1 699 .17
o controle das contas a pagar e no
recebimento das doagdes; - receber e

remessar correspondéncias e
documentos;

Ajudar na parte dos recursos
humanos, principalmente, na

organizagdo de arquivos; - manter
atualizados os contatos da instituicao,
na parte de compras, eic;
recebimento de alguma doacgao; -
participacdo em reunides sempre que
solicitado; dar suporte e verificar
sempre o site da instituigao.

- organizar e atualizar arquivos,
documentos e escrituracao da
instituicdo,  expedir  documentos
solicitados, registros e controlar o
expediente; organizar o prontuario
das criangas e dos funcionarios;
manter o registro dos bens
patrimoniais e outros solicitados pela
coordenacado administrativa; verificar
se toda a rotina da instituicdo esta de
acordo com as Normas Executivas da
instituicao;

- Recepcionar as criangas e anotar as
informacées, fornecidas pela mae;
participar no  planejamento e
execucao de atividades; participar no
planejamento diario e individual das
atividades pedagogicas; preparar
material didatico adequado as
atividades a serem desenvolvidas;
orientar as criangas individualmente;
planejar atividades adequadas a faixa

etaria - dirigidas e recreativas;
acompanhar o desenvolvimento das
criangas, observando seu

comportamento e reagdes; elaborar
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relatorios  periddicos, portfdlios e
mapa de classe sobre as atividades
desenvolvidas e o desenvolvimento
da crianga; cuidar da higiene e
limpeza da crianga; administrar a
alimentacao; executar tarefas
pertinentes a érea de atuacéo,
utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica; executar
outras tarefas para o}
desenvolvimento das atividades do
setor, inerentes a sua funcéo.

Cozinheira

- auxiliar na elaboragdo do cardapio;
preparar toda a refeicdo da
instituigo; controlar e requisitar os
géneros alimenticios; formar bons

habitos alimentares; proporcionar as |

criangas pleno desenvolvimento fisico
e bem estar; fazer uma alimentagao
de gqualidade visando a prevencao de
enfermidades relacionadas a ma
alimentacgao; cuidar dos
equipamentos e ajudar na
conscientizagdo da reciclagem do
lixo.

150,12

' Servicos
Gerais

- auxiliar a faxineira; executar
pequenos reparos em instalagdes,
mobiliario, utensilios e similares;
executar outra tarefas, relacionadas
com sua area de atuagao, que forem
determinadas pelas coordenagées;
cuidar da higienizagdo da instituicdo
de acordo com os Protocolos da
Saude.

267,09

6.1.

CRONOGRAMA DE RECEITAS

l
| PERIODICIDADE

COLABORACAQO PMG

RECEITA - TERMO DE

VALOR CALCULADO

VALOR
ESTIMADO

MENSAL

13 UFESPs

415,61

Total Estimado

RS 22.442,94
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6.2. QUADRO GERAL DE DESPESAS MENSAL

EP: 12.500-130 — Guaratingueta - SP

VALOR \
TIPO DE |~ pnco PREVISTO | INSS & FERIAS | FGTS | VALE
DESPESA S AT ARIO SALARIO ' TRANSP
Auxiliar
Administrativ | 1.844,00 162,31 1.844,00 688,66 160,43 :
a
Coord. e |
Orientagao 2,645,00 325,44 2.645,00 990,00 257,74 _
RH Pedagogica
Educadoras | 6,731,00 699,17 6,731,00 2,406,32  [594,32 103,30
Cozinheira 1,720,00 150,12 1.720,00 623,33 149,60
Servigos 3.105,00 267,09 3.105,00 1.123,66 269,74 _
Gerais _ B I
TOTAL RS 16.04500 | RS 1.604,13 | RS 16.045,00 | RS 5.901,97 | RS1431,83 | R$103,30
6.3QUADRO GERAL DE DESPESAS ANUAL
TIPO DE VALOR ; 13° . VALE
CARG STO | INSS ‘ FERIAS FG .
DESPESA | CARGO gﬁf?}%ﬁ(} SALARIO o TRANSP
Auxiliar. 22.128,00 | 1.947,72 | 1844.00 688,66 1925,16 | _
Administrativa
Coord. e|31.740,00 |3.90528 |2.645,00 990,00 2.851,20 | _
Orientacdo
Pedagogica
RH Fducadoras | 80.722,00 | 8.390,04 | 6.731,00 | 2.476,32 | 7.131,84 |1.239,60
“Cozinheira | 20.640,00 | 1.801.44 [ 1.720,00 | 623,33 1.79520 | _
Servigos 37.260,00 3.205,08 3.105,00 1.123,66 3.236,88 _
Gerals
TOTAL RS 192.490,00 | RS19.249,56 | RS16.045,00 | R$5.881,97 | RS16.940.28 | R$1.239,60
[ Total gasto PREVISTO com RH anual | RS 251.846,41 | 93,5% |
6.3. QUADRO GERAL DE DESPESAS MENSAL
TIPO DE CARGO VALOR PREVISTO | VALOR PREVISTO
DESPESA MENSALMENTE ANUALMENTE
Energia Elétrica 372,00 4.464,00
Agua 121,00 1.452,00
Internet e Telefone 170,00 2.040,00
Gas 375,00 4.500,00
Material de Limpeza 235,00 2.820,00
CUSTEIO M\aterial Pedagogico 180,00 2.160,00
Manut. Reparo Material 220,00 2.640,00
Manut. Reparo Fisico 300,00 3.600,00
Servigos Contibeis 1.000.00 12.000,00
| TOTAL R$2.973,00 R$35.676,00

| Total gasto PREVISTO com outras DESPESAS anual

| R$38.649,00

| 6,5% 17.505,49
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8.5 QUADRO GERAL DE DESPESAS MENSAL

TIPO DE | ., ocg VALOR  PREVISTO | VALOR PREVISTO

DESPESA MENSALMENTE ANUALMENTE
Energia Elétrica R$150.00 R$1.800.00 N
Agua R$100.00 R$1.200.00 B
Internet e Telefone R$90.00 R$1.080,00
Giés R$375.00 R$4.500.00
Material de Limpeza R$150.00 R$1.800.00 ]
Material Pedagogico R$100.00 R$1.200.00

CUSTEIO  I"ypnut. Reparo Material R5150.00 R$1.800.00
Manut. Reparo Fisico R$100.00 R$1.200.00
Servigos Contdbeis R$1.000.00 R$12.000.00 |
Servigos Advocaticios R$ 500.00 RS 6.000,00
Capacitagfio de Funcionarios RS 300.00 R$ 3.600,00
TOTAL R$3.015.00 | R$36.180.00

[ Total gasto PREVISTO com outras DESPESAS anual | R$36.180,00 | 13,5% |
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Presidente: Elza Maria de Carvalho Querido
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