SERVICO SOCIAL AMOR E LUZ DE GUARATINGUETA

Reconhecido de Utilidade Pablica Federal Decreto 60.931 — Diario Oficial da Unido de 28/01/1992
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Oficio n° 01/2019

Estancia Turistica de Guaratinguetd, 01 de Outubro de 2019.

Assunto: Manifestacéo de interesse:

Modalidade: Educacéo Basica/ Educacao Infantil

Senhora Secretaria de Educacéo,

Em atencdo ao Edital de Credenciamento 01/2018 — SE, eu, Elza Maria de
Carvalho Querido, RG: 23.137.110 — X, CPF n°® 026.171.478 — 35, Presidente
da Organizagdo da Sociedade Civil, SERVICO SOCIAL AMOR E LUZ DE
GUARATINGUETA, CNPJ: 45.383.692/0001 — 32, situada na Rua Castro
Alves, n° 36 — Centro, no Municipio da Estancia Turistica de Guaratingueta,
venho, mui respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, MANIFESTAR
INTERESSE, em participar do Credenciamento na Modalidade Educacgao
Bésica/ Educacdo Infantil, em um total de 54 vagas, com atendimento
preferencial aos pais que trabalham fora, empregadas domésticas e alguns na

industria e comércio local.

Declaro, ainda que seja de minha inteira responsabilidade acompanhar os
Editais e cumprir os prazos estipulados.

Atenciosamente,

etk 4 Ruvid..

Presidente — Servigo Social Amor e Luz de Guaratingueta
Elza Maria de Carvalho Querido
Rg: 23.137.110 - X
CPF: 026.171.478 — 35
3122 — 3087/ e — mail: sesal.creche@gmail.com

A Senhora
Elisabeth Regina Arneiro Nogueira Sampaio
Secretéria de Educacéo
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DECLARACAO

Elza Maria de Carvalho Querido, da Organizagdo da Sociedade Civil Servigo
Social Amor e Luz de Guaratingueta, CPF: 026.171.478 — 35 DECLARO para
os devidos fins que:

a) A entidade possui instalacées, condicdes materiais e capacidade técnica
e operacional para o desenvolvimento das atividades ou projetos
previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas;

b) A entidade se encontra em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, inclusive no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII, do artigo 7°, da Constituicdo Federal; e

c) Nao existem fatos impeditivos de sua participagcdo no credenciamento,
compromete — se a entidade a comunicar a Secretaria de Educacéo
qualquer fato que venha a comprometer sua habilitacdo, inclusive
durante a execucao da parceria.

Guaratingueta, 01 de Outubro de 2019.

Atenciosamente,

6{”{7‘*% ‘ol b Ruwad,.

Presidente — Servico Social Amor e Luz de Guaratingueta
Elza Maria de Carvalho Querido
Rg: 23.137.110 - X
CPF: 026.171.478 — 35
3122 — 3087/ e — mail: sesal.creche@gmail.com
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PLANO DE TRABALHO - 2019

IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO EXECUTORA

Identificacéo:

CNPJ

45.383.692/0001 — 32

Nome da Instituicdo

Servico Social Amor e Luz de Guaratingueta

Endereco Rua Castro Alves, 36 — Centro, Guaratingueta - SP
CEP 12.500 - 130 Telefone | (12) 31223087
E - MAIL Sesal.creche@hotmail.com | Site:

Dados da Instituicao:

Funcionamento

Das 7h30min. as 16h30min.

Nome Servi¢co Social Amor e Luz de Guaratingueta
Endereco Rua Castro Alves, 36 — Centro, Guaratingueta - SP
Horério de

Unidade

Nome do Diretor da

Elza Maria de Carvalho Querido

Telefone

(012) 3122 - 3087

Representante Legal

Nome Elza Maria de Carvalho Querido

Funcéo Presidente

CPF 026.171.478 — 35 RG 23.137.110-X
Telefone (012) 3132 - 5973 Celular (012) 98121 — 6496

Responsavel Técnico do Projeto

]
Nome Gislane Alves dos Santos @iy
Funcao Coordenadora Pedagégica U
E - mail gi_27alves @hotmail.com
CPF 159.634.348-66 RG 19.213.739
Telefone (12) 3132-6195 Celular 99130 - 5056

Local, Data e Assinatura da Representante Legal

Local Guaratingueta — SP

Data 01/10/2019

Representante | Elza Maria de Carvalho Querido -

Legal Presidente éj{j& i « A j Aeowsd,
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HISTORICO DA ENTIDADE

O SESAL - Servigo Social Amor e Luz, constituido em 03 de junho de 1985, é
uma entidade civil, sem fins lucrativos, que terd duracdo por tempo
indeterminado, com sede e foro no municipio de Guaratingueta, Estado de
Séo Paulo.

Foi criado com a finalidade de absorver os servicos sociais do Centro
Espirita amor e Luz, como seja, Albergue Noturno, criado em 1925
(atualmente desativado, e Creche Amor e Luz, desde 31 de marco de 1980).

DESCRICAO DO OBJETO

O objeto deste Plano de Trabalho, visa o atendimento de educandos na
Modalidade Educacao Basica/Educacao Infantil, na faixa etaria de 2 anos até
5 anos e 11 meses, pelo periodo de 9 (nove) horas, compreendendo a
primeira etapa da Educacdo Basica que tem como finalidade o
desenvolvimento integral da criangca em seus aspectos fisico, psicoldgico,
intelectual e social, complementando a acdo da familia e da comunidade.

JUSTIFICATIVA

A SESAL “Creche Amor e Luz”, atende hoje 50 crian¢as na faixa etaria de
2 anos a 5 anos e 11 meses, onde procuramos atender em média 50 familias
onde pais e mées trabalham fora, empregadas domésticas e alguns na
indastria e comércio local, sendo a maioria dos alunos oriundos de familias de
nivel socioeconémico cultural baixo.

Vale ressaltar que, a insercdo da Educacao Infantil ao sistema regular de
ensino definiu as instituicbes que atuam com essa faixa etaria, como
instituicbes educativas, sejam elas publicas, particular com fins lucrativos ou
particulares sem fins lucrativos; sdo responsaveis, junto com as familias, pela
promocdo do desenvolvimento das criancas, ampliando suas experiéncias e
conhecimentos, além de garantir-lhes a higiene e a saude.

As creches e pré-escolas que sempre atuaram no ambito da assisténcia
social, ao assumirem prioritariamente o carater educativo, continuam
mantendo suas especificidades, mediante as caracteristicas sociais e
econdbmicas da populacdo por elas atendidas e aos bairros onde estao
localizadas. Porém, esse fato ndo as alija das diretrizes, objetivos e metas que
emergem dessa nova visédo, tendo em vista uma politica de Educacgéo Infantil
gue abrange a todas as criangas, independentemente de classe social.

Do ponto de vista legal, social e educacional, novas diretrizes e parametros
de acéo foram determinados, indicando a necessidade de uma reorganizacéo
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na estrutura funcional e organizacional dessas instituicoes.

Portanto, justifica-se a necessidade deste Plano, para que a instituicao
norteie sua gestdo na execucdo e avaliacdo de suas dimensdes técnicas,
politicas, sociais e pedagogicas; evoluindo para uma acdo coordenada,
desenvolvendo e aperfeicoando a totalidade dos membros da instituicdo, na
compreensao da complexidade do trabalho educacional e percepcdo da
importancia da contribuicao individual e da organizacao coletiva.

PUBLICO - ALVO

Periodo Integral- para criancas de 2 anos e meio a 5 anos e 11 meses
na Modalidade Educacdo Basica/Educacao Infantil no periodo de 9 horas por
dia.

EQUIPE TECNICA

Funcéao Atribuicdes Carga Horéria

Quant.

Coord. Administrativa

- integrar a instituicdo com nucleo de direcéo;
elaborar e encaminhar toda a documentacao
comprobatéria para os 6érgdos competentes que
regulamentam a instituicdo; encaminhar oficios,
declaracdes, solicitacdes e documentos afins;
organizar a rotina e horarios de todos os setores
da instituicdo; administrar os recursos humanos,
materiais e financeiros; controlar a aquisicdo e

I'USO do§ géneros allnlentlmo, pedagoqm_o e Das 9:00h as
impeza; realizar reunides com funcionarios e
familias; articular e integrar a instituicao com as 15:00 h
familias e a comunidade; supervisionar e auxiliar
no planejamento, organizac¢é@o e analise das
atividades pedagdgicas; orientar e supervisionar
as matriculas e documentacéo referente a
crianga; orientar e supervisionar a coordenacgéo
pedagdgica e a todos aqueles a quem séo
delegadas responsabilidades.

Coord. Pedagogica | reflexdo sobre a pratica; identificar junto a equipe

- assessorar e coordenar o Plano Pedagogico
com a participagdo dos demais educadores e
anuéncia da coordenacéo administrativa,;
observar e garantir os registros do processo
pedagogico; realizar HTPC semanalmente,
propiciando aos monitores /professores
momentos de estudo, atualizagao profissional e 12:30h as
institucional, casos de educandos que 16:30h
apresentem necessidades de atendimento
diferenciado, buscando encaminhamentos na
comunidade; reunides de carater pedagdgico com
os educadores e pais; participar a coordenacéo
administrativa quanto a decisdes relativas a:
matricula, organizacdo do tempo e espaco
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institucional, utilizacdo de recursos didaticos e
outros gue se fizerem necessarios.

- organizar e atualizar arquivos, documentos e
escrituracdo da instituicdo, expedir documentos
solicitados, registros e controlar o expediente;
organizar o prontudrio das criancas e dos
funcionarios; manter o registro dos bens
Atendente/Secretaria patrimoniais e outros solicitados pela 7:30h as 16:30h
coordenacao administrativa; verificar se toda a
rotina da instituicdo esta de acordo com as
Normas Executivas da instituicdo; manter o bom
relacionamento dos funcionarios; dar suporte as
coordenacdes administrativas e pedagogicas.

- recepcionar as criangas e anotar as
informacdes, fornecidas pela mée; participar no
planejamento e execucao de atividades; participar
no planejamento diario e individual das atividades
pedagogicas; preparar material didatico adequado | 7:30h as 11:30h

Educadoras e da as atividades a serem desenvolvidas; orientar as
Prefeitura Municipal criancas individualmente; planejar atividades
adequadas a faixa etaria - dirigidas e recreativas;
acompanhar o desenvolvimento das criancas,
observando seu comportamento e reacdes; e
elaborar relatérios periédicos, portfélios e mapa
de classe sobre as atividades desenvolvidas e o
desenvolvimento da crianga; cuidar da higiene e . N .
Monitoras limpeza da crianca; administrar a alimentac&o;, 7:30h as16:30 h
executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor,
inerentes a sua funcao.

- auxiliar na elaboragéo do cardapio; preparar
toda a refeicdo da instituicdo; controlar e
requisitar os géneros alimenticios; formar bons
hébitos alimentares; proporcionar as criancas
Cozinheira pleno desenvolvimento fisico e bem estar; fazer | 7:30h as 16:30h
uma alimentacdo de qualidade visando a
prevencao de enfermidades relacionadas a ma
alimentacdo; cuidar dos equipamentos e ajudar
na conscientizacéo da reciclagem do lixo.

.- . - auxiliar a cozinheira em todas as suas . R .
Auxiliar de Cozinha atividades. 7:30h as 16:30h

- auxiliar a faxineira; executar pequenos reparos
em instalacdes, mobiliario, utensilios e similares;
Servigos Gerais executar outra tarefas, relacionadas com sua area | 7:30h as 16:30h
de atuacéo, que forem determinadas pelas
coordenacdes.
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OBJETIVOS

Oferta gratuita de Educacédo Infantil, em parceria com a Secretaria
Municipal de Educagao, a criangas de 2 anos a 5 anos e 11 meses, em
jornada de funcionamento, das 7h 30min as 16h 30min, de segunda a sexta-
feira, para atendimento a demanda de Educagéo Infantii da cidade de
Guaratingueta, a fim de promover o desenvolvimento integral das criancas em
seus aspectos fisico, psicologico, linglistico, intelectual e social.

METODOLOGIA

O cuidar e educar enquanto pratica indissociavel na Educacéo Infantil faz
com que a fundamentacdo metodoldgica seja desenvolvida numa concepcao
socioeducativa, confirmando o compromisso da instituicdo com a construcao
da cidadania voltada para a compreensao da realidade social e dos direitos e
responsabilidades em relacéo a vida pessoal e coletiva.

As acoes serdo desenvolvidas tendo como premissa maior estabelecer uma
efetiva parceria da creche com as familias, mais especificamente: incluir a
familia no processo ensino-aprendizagem como parceiros e colaboradores;
identificar os componentes que formam uma familia; conscientizar as criancas
sobre a importancia da familia; promover a integracao entre familia e creche e
ressaltar a importancia da afetividade na familia e na creche.

1. Projeto Nutricdo: oferecer as criangas uma alimentagéo diéria saudavel,
a fim de proporcionar-lhes um bom desenvolvimento fisico e mental; fornecer
quatro refeicbes balanceadas diariamente e, para os bercarios mais duas
refeicdes, as frutas e as mamadeiras; conscientizar as criancas da importancia
de uma boa alimentacdo, para seu desenvolvimento saudavel; buscar
orientacdo nutricional, junto a rede publica visando orientar pais e funcionarios;
através de um questionério socioecondmico atender as familias mais carentes
com cestas basicas e leite.

2. Projeto Saude: contato periddico da equipe pedagogica, com 0S pais ou
responsaveis pelas criangas, verificando ou informando sobre a saude das
mesmas; acompanhamento sistematico das prescricbes da saude publica
quanto a vacinagdo das criancas, conscientizando as maes sobre sua
importancia; atendimento mensal odontologico para prevencédo e aplicacéo de
fldor, orientagdo quanto a higiene e saude bucal da Rede Municipal; realizacéo
de palestras sobre vacinacdo, prevencédo de doencas e acidentes, feitos por
profissionais da saude, diretoria e pela coordenacédo; estimular na crianca a
necessidade e conscientiza-la sobre a importancia dos habitos de higiene,
para uma vidasaudavel, encaminhamentos para psicoélogo,
otorrinolaringologista, neuropediatra e a outros profissionais da saude atraves
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de trabalho voluntario e da Rede Municipal.

3. Projeto Familia: manter com a familia um bom relacionamento,
objetivando o bom desenvolvimento da crianca; realizacdo de reunibes
bimestrais (informativas) ou eventuais, quando necessario, com 0S pais ou
responsaveis, para tratar de assuntos referentes ao funcionamento da
instituicdo e assuntos pedagodgicos; realizagdo de palestras formativas,
dirigidas aos pais ou responsaveis pelas criancas; incentivar as maes a
participarem dos trabalhos sociais e educativos da instituicdo, como
campanhas beneficentes, projetos pedagdgicos que envolvam a familia e
festas comemorativas; criar condicdes para que a familia sinta-se parte
essencial e participativa da instituicdo, a fim de colher elementos para estudo
das condicbes familiares de cada crianca favorecendo assim 0 seu
desenvolvimento.

Do ponto de vista pedagogico, adotamos a metodologia de “Projeto de
Leitura”, oferecendo oportunidades a crianca visando: desenvolver o seu
potencial fisico-motor, sua coordenacdo motora e psicomotora, o dominio e
potencializacdo de seu corpo; ampliar suas experiéncias e vivéncias
integradoras; arquitetar meios para que a crianga entenda o mundo em que
vive, em seus aspectos culturais e sociais, de forma critica e transformadora;
criar condicbes onde a criangca possa vivenciar o desenvolvimento de
habilidades de interacdo, participacdo, convivéncia; desenvolver atividades
potencializadoras para a leitura e escrita.

Para elaboracdo dos Projetos e estudos pedagdgicos serdo realizados
HTPCs semanais e serdo assim definidos os temas norteadores:

1° Semestre - Mundo da Leitura e o Brincar

2° Semestre- Valores

Para atender os objetivos dos Projetos socioeducativos e pedagdgicos as
atividades desenvolvidas serdo baseadas no respeito a heterogeneidade dos
arranjos familiares, aos valores, crencas e identidades das familias.
Fundamenta-se no fortalecimento da cultura do dialogo, no combate a todas
as formas de violéncia, de preconceito, de discriminacdo e de estigmatizacdo.

INSTALACOES FISICAS

- Térreo
Quanto as instala¢des do prédio, ela é composta por:
1 sala da administracdo, coordenacao e secretaria
lsala do Maternal | e Il
1sala da 12 Fase.
1 sala 22. Fase
1banheiro masculino e feminino criancas;
2 banheiros funcionarios (masculino/feminino)
llavanderia;
1refeitério;

VVVVVVVY
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> lsala de video
> 1léarea externa

PREVISAO DE ATENDIMENTOS

Criancas por Faixa Etéaria Agrupamento Numero de Professores
Maternal | e Il 16 1 Professora - 1 Monitora
Fase | 18 1 Professora — 1 Monitora
Fase Il 16 1 Professora — 1 Monitora
METAS

Especificagéo

Data de inicio

Data de término

- Atender integralmente as 50 criancas de 2 anos a
5 anos e 11 meses, no periodo de 9 (nove) horas

o . Iy 01.02.2019 30.12.2019

diarias, em seus aspectos educacional, fisico,
psicoldgico e social

- Atender a demanda de solicitacdo de vagas. 01.02.2019 30.12.2019

- Garantir o numero de funcionarios adequado ao
namero de criancas - El, de acordo com o Decreto 01.02.2019 30.12.2019
Municipal n° 7.164/2009

- G_arantlr_a f,or_mac;ao_ co_ntl_nliada dos educadores e 01.02.2019 30.12.2019
demais funcionarios da instituicao.

- Garantir um trabalho integrado, cooperativo e
harmonioso entre os funcionarios no desempenho de 01.02.2019 30.12.2019
suas funcoes.

- Forneper allmentggoes ,balanceaQas satisfazendo 01.02.2019 30.12.2019
as necessidades da faixa etaria das criancas.

- Garantir um atendimento individualizado a familia,
respeitando a sua condicdo e projeto particular de 01.02.2019 30.12.2019
vida.

- Acompanhar as criangas e familias em suas
necessidades béasicas permitindo-lhes a superacéo de 01.02.2019 30.12.2019
suas dificuldades emocionais.

- Promover agbes de fortalecimento de vinculos
afetivos e sociais das criancas com a sua familia e 01.02.2019 30.12.2019
instituicao.

- Estabelecer intercdmbio com recursos sociais da
comu_nldade, com vistas a _(A:orr_lplementar o] 01.02.2019 30.12.2019
atendimento prestado, trocar experiéncias, bem como
realizar atividades conjuntas

- Garantir a execucdo do Projeto Politico 01.02.2019 30.12.2019

Pedagdgico em consonancia com as Diretrizes
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Nacionais e Orientacbes Pedagogicas para a
Educacéao Infantil

- Cumprir as diretrizes do Calendario Escolar

01.02.2019 30.12.2019
aprovado pela SME.
- Garantir a qualidade educacional dos educandos,
seguindo a orientacdo Metodoldgica adotada pela 01.02.2019 30.12.2019
SME.
- Garantir e manter infraestrutura fisica e material
em condi¢cdes adequadas de uso e funcionamento, 01.02.2019 30.12.2019
bem como a seguranca dos usuarios.
- Nao adotar atitudes autoritarias, coercitivas nem
tampouco paterngllstas, crlandp um cllm_a ge 01.02.2019 30.12.2019
cordialidade e confianca que permita livre participacao
e manifestacdo dos usuarios.
- Aplicar e prestar contas dos recursos recebidos,
de acordo com as normas definidas no “Termo de 01.02.2019 30.12.2019
Colaboracgao”.
CRONOGRAMA DE EXECUCAO
Atividades/Periodo | JAN | FEV | MAR | ABR | MAIO | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
Matriculas X X X X X X X X X | X X X
Reunides:
Diretoria X X X
Administracao X X X X X X
Educadoras (semanal) X X X X X X X X X X X X
Pais X X X X X
Formacéo X X X X X X X X | X X X
Continuada
Prestacdo de Contas X X X X X X X X X | X X X
Balancete Mensal X X X X X X X X X | X X X
Comemoracoes X X X X X X
Alimentacéo (Apoio X X X X X X X X X X X
da Prefeitura
Municipal de
Guaratingueta)
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PARAMETROS PARA A AFERICAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS

Aferir:

- 0 atendimento ao numero de criancas estabelecido, de acordo com o Plano de Trabalho;
- 0 desenvolvimento do Projeto Politico Pedagdgico em consonancia com as Diretrizes
Nacionais para a Educacdo Infantii e ou Educacdo Especial e as Orientacbes
Pedagdgicas;

- 0 numero de funcionarios adequado ao numero de criancas (Educacao Infantil), de
acordo com o Decreto Municipal n°. 7.164/2009;

- a aplicacao e a prestacéo de contas dos recursos financeiros recebidos, de acordo com
as normas definidas pelo municipio;

- a garantia da infraestrutura fisica e de mobiliario em condicbes adequadas de uso e
funcionamento;

- a execucdo integral das diretrizes para o Calendario Escolar elaborado pela SME,
seguindo a orientacdo Metodoldgica adotada pela SME, verificando o cumprimento de no
minimo 75% de presenca tanto dos alunos, quanto dos funcionarios.

CALENDARIO ANUAL DE ATIVIDADES

Em anexo

QUADRO GERAL DE RECEITAS E DESPESAS ANUAL

L : Valor(R$) | Valor(R$)
Periodicidade Receita Valor(R$) Despesas Mensal Anual
Recursos Humanos 14.323,42 | 171.881,04
Encargos Sociais 243583 | 29:229.96
Termo de N , .
MENSAL PMG 17.244,50 Energia Elétrica, Fone e 376,44 4.517,28
13 UFESPs
Internet
Servigos Terceiros 810,00 9.720,00
Total Total Total
ANUAL 206.934,00 19.445,69 | 216.848,28
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JANEIRO ABRIL
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01 —CONFRATERNIZACZ\O UNIVERSAL 19 — Sexta — feira Santa 22 — Sao
00 DIAS LETIVOS Benedito 30 Término 12 Bimestre
20 DIAS LETIVOS
FEVEREIRO MAIO
SITIQ|Q]STSs SIT[Q]0Q[sSs|s
1 | 2 1121314
41516 ]7]8]09 67| 8]9]10
1112 13|14 15 | 16 13/ 14| 15[ 16| 17 | 18
181920 [ 21| 22 | 23 2021122123 24 | 25
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01 — Retorno Funciondrios 04 a 08 —
06 — 12 Reunido de Pais

11 — Inicio Ano Letivo

Planejamento

01 — Feriado Dia do Trabalhador 03-
Reunido Pais
11 — Festas das Maes (Letivo)

23 DIAS LETIVOS

JUNHO
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14 DIAS LETIVOS
MARCO
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41516 7|89
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24 | 25| 26 27-

04,05,06 — Feriado Carnaval
29 — Reunido Administrativa
18 DIAS LETIVOS

13 —Santo Anténio 14 - Emenda

20 —Corpus Christi 21 -Emenda

28 — Reunido Adm. 29 - Festa Junina (Let.)
17 DIAS LETIVOS
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JULHO OUTUBRO
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21 122 | 23 |24 | 25 | 26
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08 — Emenda 09 — Feriado Rev. Constit.
15- Reunido de Pais 17 — Término do 12
Semestre 18 a 31 — Recesso Escolar

11 DIAS LETIVOS

04- Reunido de Pais 14 —Suspensdo
Atividades

15 — Feriado Dia Professor 25 — Feriado
Frei Galvdo 31— Reunido Administrativa

AGOSTO 20 DIAS LETIVOS
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01 — Inicio 22 Semestre
24 — Folclore (Letivo)
23 DIAS LETIVOS
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15 — Feriado Proclamagdo da Republica
20 DIAS LETIVOS

DEZEMBRO
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07 — Comemoracao Civica (Letivo)
21- Festa da Primavera (Letivo)
30 — Reunido Administrativa -Término 32
Bim.
23 DIAS LETIVOS

23 |24 | 25| 26 | 27 | 28

30 | 31

12 — Festa Natal
14 - Formatura Fase Il 23 a 31 — Recesso
11 DIAS LETIVOS

10 — Reunido de Pais
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